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Übersicht Link zur Präsentation

Schwerpunkt Sprache (Grundkompetenzen)

• Fit in Deutsch Link zur Homepage

• Kompetenzbrücken Link zur Homepage

• Berufsbezogene Sprachförderung Link zur Homepage

Spracherwerb in Kombination mit Basiskompetenzen

• Zukunftswerkstatt Link zur Homepage

• Fit im Büro Link zur Homepage

Vorbereitung auf eine abschlussorientierte Weiterbildung

• Pädagogische Fachsprache Link zur Homepage

• Pädagogische*r Assistent*in Link zur Homepage

• Vorbereitung auf eine Ausbildung/ Umschulung Link zur Homepage

Abschlussorientierte Weiterbildung

• Umschulung (kaufmännische Schwerpunkte und IT) Link zur Homepage
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https://daa-sh.de/rendsburg/digitale-infoveranstaltung
https://daa-sh.de/standorte/rendsburg/fit-in-deutsch
https://daa-sh.de/standorte/rendsburg/kompetenzbruecken
https://daa-sh.de/standorte/rendsburg/sprachen-fuer-den-beruf
https://daa-sh.de/rendsburg/zukunftswerkstatt
https://daa-sh.de/standorte/rendsburg/fit-im-buero
https://daa-sh.de/rendsburg/sprachen-fuer-den-beruf
https://daa-sh.de/rendsburg/paedagogischer-assistentin/schulbegleiterin
https://daa-sh.de/rendsburg/vorbereitung-betr-umschulung
https://daa-sh.de/bildungsangebote/umschulung
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Fit in Deutsch 

• „Fit in Deutsch“ ist seit 2020 bekannt und mittlerweile haben 

über 300 Teilnehmer*innen in den verschiedenen Kursen 

teilgenommen

• 200 Unterrichtseinheiten in hybrider Beschulung 

• Leihgerät für die Dauer der Teilnahme

• Zeitfenster 9:00 Uhr – 12:00 Uhr (weitere Zeitfenster auf 

Anfragen, in der Vergangenheit auch Zeitfenster am 

Nachmittag von 13:00 Uhr – 16:00 Uhr)

• Inhalte: Grundkompetenzen Deutsch und 

Schlüsselkompetenzen

• Aktueller Kurs läuft seit dem 24.02.2025 und geht bis zum 

07.05.2025 (knapp 40 Teilnehmer*innen unterteilt nach 

Sprachschwerpunkt) 
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Kompetenzbrücken (laufender Einstieg)

• Kompetenzbrücken erweitert „Fit in Deutsch“ und den 

Spracherwerb um die Grundkompetenzen Mathematik und 

Digitale Kompetenzen und Schlüsselkompetenzen

• Laufender Einstieg möglich, auch Zeitfenster am Nachmittag 

von 13:00 Uhr – 16:00 Uhr

• Abwechslung zwischen Online-Unterricht und Unterricht in 

Präsenz 

• Hybride Beschulung durch Einsatz von Smartboards möglich

• Die genaue Planung der Online- und Präsenztermine richtet 

sich nach den Bedürfnissen der Teilnehmer*innen

• Bis zu 520 Unterrichtseinheiten und eine Teilnahmedauer von 

6 Monaten möglich 
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Berufsbezogene Sprachförderung
(laufender Einstieg) 

Verwaltungsfachsprache 1 und 2                                           

(mit jeweils 165 Unterrichtseinheiten)

• Berufsbezogener Spracherwerb für die Kommunikation im 

Büro

Deutsch in der Pflege (200 Unterrichtseinheiten)

• Stabilisierung der berufsbezogenen Sprache und Festigung 

der Kommunikation im Kontext Pflege

Pädagogische Fachsprache und Kommunikation             

(200 Unterrichtseinheiten)

• Bereits ein Durchlauf in 2024 absolviert
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Zukunftswerkstatt (laufender Einstieg)

• Spracherwerb und Vermittlung von berufsbezogenen Basiskompetenzen 

kombiniert

• Teilnahme in Teilzeit

• Mögliche Berufsfelder sind Lager & Logistik, Bauhandwerk & Farbe oder aber 

Pflege

• Soll eine Orientierung in den Berufsfeldern geben und Basiskompetenzen 

vermitteln

• Für die handwerklichen Bereiche stehen Meister im Bereich Handwerk 

bereit 
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Fit im Büro

• Start:   03.03.2025 - Laufender Einstieg möglich!

• Laufzeit:   6 Monate - insgesamt 400 UE

• Unterricht:   Teilzeit - Mi, Do, Fr  8:30 - 13:30 Uhr

• Voraussetzung: Deutschkenntnisse auf dem Niveau B1 - B2

• Lehrgangsinhalte:

 Büro- & Verwaltungsorganisation

 Telefontraining & Kundenkommunikation

 Geschäftsbriefe professionell verfassen

 Digitale Kompetenzen & EDV (MS-Office) & DATEV

 Bewerbungstraining & Deutsch für den Büroalltag

 Verwaltungsfachsprache Deutsch
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Pädagogische Fachsprache

• Kann vorab oder aber flankierend zum „Pädagogische*r 

Assistent*in“ gebucht werden

• Stabilisierung der berufsbezogenen Sprache & Festigung der 

Kommunikation im pädagogischen Kontext

• 200 Unterrichtseinheiten

• Unterricht kann auch Online erfolgen – gerade in Ferienzeiten 

eine sinnvolle Alternative
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Pädagogische*r Assistent*in

• Start: 08.09.2025 / Dauer: 10 Monate inkl. 4 Wochen Praktikum

• Teilzeit in Präsenz (8:30 Uhr – 13:00 Uhr) / Unterrichtsfreie Zeit in 

den Schulferien

• Basisqualifikation, um im Bereich der Schulbegleitung, Kita-

Assistenz, Nachmittagsbetreuung, Kinder- und Jugendhilfe tätig 

zu werden

• Aussagekräftiges Zertifikat 

• Es besteht ein hoher Bedarf an pädagogische Assistent*innen. 

Eine nachhaltige Qualifizierung kann somit eine langfristige 

Integration in den Arbeitsmarkt sicher stellen.

• Ansprechpartnerin: Christine Matzdorf / 

christine.matzdorf@daa.de / 0172 1380134

Digitale Infoveranstaltungen der DAA Rendsburg | Folie 9



Deutsche Angestellten-Akademie

Digitale Infoveranstaltungen der DAA Rendsburg | Folie 10

Vorbereitung auf eine Ausbildung/ 
Umschulung (VBU) (laufender Einstieg)

• Vorbereitung auf eine Ausbildung/ Umschulung sowie 

Orientierungshilfe

• 2024 sehr erfolgreich mit insgesamt 16 Teilnehmenden

• Beschulung findet durch Fachdozenten i.d.R. in Präsenz statt, 

wird allerdings auch durch Online-Unterricht unterstützt

• Eine Übungsfirma gibt dem Lehrgang einen Rahmen und 

Praxisnähe

• Ergänzt von Rhetoriktraining, Maschinenschreiben und 

Bewerbungsvorbereitung, auf Wunsch mit Praktikum

• Teilnahme in Teilzeit 8 Monate



Deutsche Angestellten-Akademie

Umschulung

• Teilzeit: 8:00 Uhr – 13:00 Uhr & Vollzeit: 8:00 Uhr – 15:00 Uhr

• Teilnahme auch von daheim durch virtuelle Klassenzimmer möglich 

• 18 verschiedene Berufsbilder

• Zweijährige Umschulungsberufe wie Verkäufer oder Fachlagerist

• Dreijährige Umschulungsberufe wie Kaufmann im E-Commerce, 
Fachkraft für Lagerlogistik 

• Neu: Steuerfachangestellter, Sport- und Fitnesskaufmann oder aber 
Automobilkaufmann

• Januar 2024: 100% Arbeitsaufnahmen direkt im Anschluss an die 
Umschulung (5 von 5) in den versch. Berufsbildern: Kaufmann im 
Gesundheitswesen, Kaufmann für Büromanagement, Fachinformatiker 

• Größte Nachfrage: Fachinformatiker – derzeit 20 Tn (davon 16 mit 
Migrationshintergrund) in den verschiedenen Ausrichtungen (bis zu vier 
versch. Ausrichtungen möglich)

• Stand März 2025: 48 Umschüler*innen bei der DAA Rendsburg

• Prüfungsquote liegt bei 96%, Arbeitsaufnahmen im Anschluss bei 72%
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Beispielhafte Förderketten

Fit im Büro zur Vorbereitung auf eine Tätigkeit im Büro oder aber einer Ausbildung/ Umschulung zur 

Kauffrau im Büromanagement

Pädagogische Fachsprache und Kommunikation als Vorbereitung auf den Pädagogischen 

Assistenten (Start 08.09.2025)

Vorbereitung Ausbildung/ Umschulung um anschließend in Ausbildung zu gehen 

(Speditionskauffrau, Milchtechnologe in Holtsee, Erzieherin u.v.m.)
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Starttermine

Ab 03.03.2025: Fit im Büro (mit laufendem Einstieg dann)

02.06.2025: Start Umschulung in Teilzeit (verspäteter Einstieg bis 27.06.2025 

möglich)

30.06.2025: Start Umschulung in Vollzeit (verspäteter Einstieg bis 25.07.2025 

möglich)

01.07.2025: Start Umschulung Steuerfachangestellter

28.07.2025: Start Umschulung Fachinformatiker

08.09.2025: Start Pädagogische*r Assistent*in

03.11.2025: Start Umschulung in Teilzeit (verspäteter Einstieg bis 28.11.2025 

möglich)
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Ihr Weg zu uns 

• Telefonisch unter der 04331 1480614 (Friedrichstädter Straße) oder der 04331 78220 

(Eckernförder Straße)

Teamassistenz in Rendsburg: Simone Bahr, Suzannah Yendell, Lisa-Marie Nosbüsch, Sawsan 

Basal, Ulrike Bendixen und Anna Yalcinar

• Per Mail an info.rendsburg@daa.de

• Online Terminbuchungen über https://daa-sh.de/beratungstermine-rendsburg

• Über das Kontaktformular https://daa-sh.de/rendsburg/kontakt-und-anfahrt

• oder aber persönlich! Standorte Montags bis Donnerstags von 08:00 Uhr – 17:00 Uhr besetzt 

bzw. am Freitag von 08:00 – 15:00 Uhr.
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Ansprechpersonen im Überblick 

Fit in Deutsch & Kompetenzbrücken & Berufsbezogene Sprachförderung

Jelena Gendelmann und Dalal Tahat – jelena.gendelmann@daa.de & dalal.tahat@daa.de

Pädagogischer Assistent*in

Christine Matzdorf – christine.matzdorf@daa.de

Zukunftswerkstatt

Daniel Kissel – daniel.kissel@daa.de

Fit im Büro

Assia Schlenzka – assia.schlenzka@daa.de

Vorbereitung auf eine Umschulung

Kay Albrecht – kay.albrecht@daa.de

Umschulungen

Eckard Jürgens und Stefan Pauleit – eckard.juergens@daa.de und stefan.pauleit@daa.de 
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