
Information und Beratung
Deutsche Angestellten-Akademie
DAA Kiel
Holstenbrücke 7
24103 Kiel

Ihre Ansprechpartnerin
Kirsten Knetsch
Telefon 0431 66190-37
Fax 0431 66190-29
E-Mail kirsten.knetsch@daa.de

Ihr Weg zu uns
Haltestellen "Andreas-Gayk-Straße", "Bootshafen",
"Rathaus/Opernhaus" und "Martensdamm"
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Grundkompetenzen
Digital 50+

17.03.2025 - 01.07.2025



Unser Angebot/ Ziele
Digitales Basiswissen ist mittlerweile
Grundvoraussetzung für ein erfolgreiches Bestehen
im Arbeitsleben, aber auch im privaten Alltag.
Stellensuche, digitale Bewerbungsverfahren,
Onlinebanking, Onlinebuchungen... dies sind nur
einige der Herausforderungen.
Mit uns erlernen sie Schritt für Schritt die Grundlagen
in der Nutzung digitaler Technik und digitaler Medien,
um den Anforderungen einer Weiterbildung, im
Berufsleben und im Alltagsleben gerecht zu werden. 

Zielgruppe
Unser Angebot richtet sich an Personen mit
Unsicherheit oder Unkenntnis im Umgang mit den für
die heutige Arbeits- und Lebenswelt üblichen digitalen
Medien. Die Lehrgangsinhalte sind auf Teilnehmende
ab 50 Jahren ausgelegt.

Inhalte
• Grundlegende Übersicht über Geräte
• Geräte im Netzwerk anmelden und finden
• Der Computer geht nicht an – was nun?
• E-Mail-Adresse erstellen, E-Mail-Programm nutzen
• Internet, Soziale Netzwerke und Suchmaschinen
• Basisschulung im Umgang mit MS-Office
• Erstellen und Speichern einfacher Textdokumente
• Smartphones, Tablets & Co: Mobile Endgeräte
• Datensicherheit / Datenschutz
• Digital bewerben
• Jobcenter.digital und eServices

Wir erörtern neue berufliche Wege und erarbeiten
gemeinsam eine individuelle Anschlussperspektive.

Zugangsvoraussetzung
Sie bötigen einen Bildungsgutschein der Agentur für
Arbeit oder des Jobcenters.

Teilnahme und Zeiten
Kursdauer:
17.03.2025 - 01.07.2025 (280 UE)

Sie lernen in Präsenz in einer Gruppe. Unsere
Mitarbeiter*innen unterstützen Sie am PC/Laptop/
Tablet und stehen Ihnen zur Seite bei allen Fragen
und praktischen Übungen.

Zeiten
Die täglichen Unterrichtszeiten sind von 9:00 Uhr
bis 12:15 Uhr (4 UE)

Abschluss
Sie erhalten eine DAA-Teilnahmebescheinigung


